meyer,

Lust auf einen Job abseits des Kanzlei-Mainstreams?
Dann sind Sie bei uns genau richtig.

Wir sind meyer.rechtsanwalte, eine Boutique-Kanzlei im Herzen von Minchen spezialisiert im
Recht der Lebensmittel. Zu unseren Mandanten zdhlen namhafte nationale und internationale
Unternehmen, denen wir mit Rat und Tat zur Seite stehen.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine(n)

Rechtsanwaltsfachangestellte/n oder Sekretér(in) [m/w/d]
in Voll- oder Teilzeit

lhre Aufgabenschwerpunkte:

¢ Sie Ubernehmen die allgemeine Sachbearbeitung im Sekretariat und unterstitzen unser Team
Uberall dort, wo es lhre Hilfe braucht.

e AuRerdem kommt |hr geschulter Blick fiirs Detail bei der Aktenfiihrung, Datenanlage und -
bearbeitung, Aktenablage sowie bei der Abrechnung nach Zeit und RVG zum Tragen.

¢ Routiniert behalten Sie im Fristenmanagement jede Deadline im Fokus und wissen im direkten
Kontakt zu Mandanten, Behoérden und Gerichten zu Giberzeugen.

Unsere Erwartungen:

¢ Sie haben eine einschlagige Ausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) absolviert
« Berufsanfanger oder mehrjahrige und einschlagige Erfahrung in einer Anwaltskanzlei

¢ Erfahrungen mit beA

¢ Versiert im Umgang mit MS Office

e Sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

e Praziser, selbstandiger und strukturierter Arbeitsstil

e Sie besitzen ein hohes Malk an Organisationstalent und sind teamfahig

Unsere Leistungen:

¢ Eine leistungsgerechte Vergitung, die Inrem Engagement in jedem Fall gerecht wird

e Abwechslungsreiche Aufgaben, bei denen Sie Ihre Ideen einbringen kénnen und sollen — weil wir
Ihren Enthusiasmus zu schatzen wissen

¢ Flache Hierarchien und ein kollegiales Team, das Sie gerne in seiner Mitte willkommen heif3t

e Attraktive Kanzleiraume in zentraler Lage und sehr guter OPNV-Anbindung

¢ Optionaler Sachbezug wie z.B. EGYM Wellpass oder MVV-Ticket

Neugierig geworden? Dann bewerben Sie sich jetzt. Bei Fragen ist Herr Prof. Meyer unter
089-55069880 gerne fur Sie da. Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen.

JETZT BEWERBEN

meyer.rechtsanwaltsgesellschaft mbH
Sophienstralle 5/ Ill, 80333 Mlnchen
office@meyerlegal.de
www.meyerlegal.de
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