meyer,

Wir sind meyer.rechtsanwalte. Unser Steckenpferd: Lebensmittel-, Pharma- und Kosmetikrecht. Unser Anspruch: als
renommierte Kanzlei im Herzen Minchens unseren Klienten mit Rat und Tat zur Seite zu stehen.

Was es dazu braucht? Jede Menge Fachwissen — und echte Organisationstalente, die gerne einen Blick Uber den
Tellerrand hinauswerfen. Menschen wie Sie. Verstarken Sie uns ab sofort als

Teamassistent / Sekretar (m/w)
Anwaltskanzlei

in Voll- oder Teilzeit

lhr Job: reibungslose Ablaufe

* In Ihrer Rolle Gbernehmen Sie die allgemeine Sachbearbeitung und untersttitzen unser Team Uberall dort,
wo es lhre Hilfe braucht.

e Natdrlich z&hlen wir auch in puncto Organisation auf Ihre Ubersicht.

* AuBerdem kommt Ihr geschulter Blick flirs Detail bei der Aktenfliihrung, Datenanlage und -bearbeitung
sowie bei der Abrechnung zum Tragen.

* Routiniert behalten Sie im Fristenmanagement jede Deadline im Fokus und wissen im direkten Kontakt zu
Mandanten, Behdrden und Gerichten zu Uberzeugen.

lhr Profil: passt genau

* Erfolgreiche Ausbildung zum Rechtsanwaltsfachangestellten oder mit kaufmannischem Schwerpunkt
wunschenswert

* Fundierte einschlagige Berufspraxis

* Versiert im Umgang mit MS Office - gutes Englisch in Wort und Schrift

* Praziser, selbststandiger und strukturierter Arbeitsstil

Unsere Leistungen: Giberzeugend

* Eine Vergltung, die Ihrem Engagement in jedem Fall gerecht wird

» Abwechslungsreiche Aufgaben, bei denen Sie lhre Ideen einbringen kdnnen und sollen - weil wir Ihren
Enthusiasmus zu schatzen wissen

* Flache Hierarchien und ein kollegiales Team, das Sie gerne in seiner Mitte willkommen heif3t und Ihnen mit
Wertschatzung begegnet

» Beruf und Freizeit in Balance - auf dass Sie entspannt alles unter einen Hut bekommen

Neugierig geworden? Dann bewerben Sie sich jetzt. Bei Fragen ist Herr Prof. Meyer unter 089-55069880 gerne
far Sie da. Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen.

JETZT BEWERBEN
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