Lust aufeinen Job

abseits des Kanzlei-Mainstreams?

Dann sind Sie bei uns genau richtig

Wir sind meyer.rechtsanwalte, eine Boutique-Kanzlei
im Herzen von MUinchen, spezialisiert im Recht
der Lebensmittel.
namhafte nationale und internationale Unternehmen

Zu unseren Mandanten zdhlen

aus den Branchen Lebensmittel, Kontaktmaterialien,
Futtermittel und Kosmetik, von der Produktentwicklung
Uber Produktion bis zum Vertrieb. Auch beraten und
vertreten wir Gastronomiebetriebe.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum ndchstmaoglichen Zeitpunkt eine(n)

Rechtsanwaltsfachangestellte(n) (m/w/d)

in Voll- oder Teilzeit (unbefristet)

Ihre Aufgabenschwerpunkte:

Sie Ubernehmen die allgemeine Sachbearbeitung im
Sekretariat und unterstUtzen unser Team Uberall dort, wo es
Ihre Hilfe braucht.

AuBerdem kommt Ihr geschulter Blick furs Detail bei der
Aktenflihrung, Datenanlage und -bearbeitung, Aktenablage
sowie bei der Abrechnung nach Zeit und RVG zum Tragen.
Routiniert behalten Sie im Fristenmanagement jede Deadline

im Fokus und wissen im direkten Kontakt zu Mandanten,
Behorden und Gerichten zu Uberzeugen.

Unsere Erwartungen:

meyer,
Sophienstralse 5

80333 Minchen

office@meyerlegal.de
www.meyerlegal.de

Sie haben eine einschldgige Ausbildung zur/zum
Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) absolviert

Sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse
in Wort und Schrift

Versiert im Umgang mit MS Office
Erfahrungen mit beA sind von Vorteil
Praziser, selbstandiger und strukturierter Arbeitsstil

Sie besitzen ein hohes Mal3 an Organisationstalent und
sind teamfahig

Unsere Leistungen:

« Eine leistungsgerechte Vergutung, die lhrem
Engagement in jedem Fall gerecht wird

« Abwechslungsreiche Aufgaben, bei denen Sie Ihre
Ideen einbringen kdnnen und sollen — weil wir Ihren
Enthusiasmus zu schatzen wissen

« Flache Hierarchien und ein kollegiales Team, das Sie
gerne in seiner Mitte willkommen heif3t

o Attraktive Kanzleirdume in zentraler Lage mit
belebter Umgebung, zahlreichen Restaurants und
Einkaufsmaglichkeiten sowie sehr guter OPNV-
Anbindung

« Nach der Einarbeitungszeit besteht die Moglichkeit von
Homeoffice von einem Tag pro Woche

o Wir befinden uns in einem laufenden
Digitalisierungsprozess und arbeiten bereits weitgehend
papierlos — Akten fihren wir nahezu vollstandig digital
mit WinMACs

« Optionale Benefits, wie z.B. EGYM Wellpass oder
Deutschland-Ticket

Neugierig geworden?

Dann bewerben Sie sich jetzt.
Bei Fragen sind wir unter 089-55069880 gerne fir Sie da.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen.

Prof. Dr. Alfred Hagen Meyer & Lena Finster, LL.M.



